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INFORMATIVA TRATTAMENTO DATI AI SENSI DELL’ART. 13 DEL GDPR 2016/679 

PER LE RICHIESTE DI ACCESSO CIVICO   

Soggetti Interessati: soggetti che chiedono gli accessi agli atti 

 

PREMESSA 

Il procedimento amministrativo che questo Ordine attua per l’esame delle richieste di acceso agli atti (legge n. 

241/90), di accesso civico semplice (comma 1, Art. 5, D. Lgs. n.33/2013) e di accesso civico generalizzato 

(comma 2, Art. 5, D. Lgs. n.33/2013) comporta il trattamento di dati di tipo comune quali, a titolo 

esemplificativo e non esaustivo, nome, cognome, data di nascita, residenza/domicilio, codice fiscale. 

Si precisa che la presente informativa sarà oggetto di aggiornamenti ogniqualvolta che per disposizione di 

legge e/o procedura aziendale, si attueranno modifiche all’attuale modalità di gestione dei suoi dati personali. 

Ogni stesura aggiornata verrà resa nota al fornitore. Poiché il trattamento di tali tipologie di dati rappresenta 

l’oggetto di tutela, ai sensi dell’Art. 13 del Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati (UE) N. 2016/679 

(c.d. GDPR) le comunichiamo quanto segue: 

• Art.1 Titolare del Trattamento  

Nella Tabella (Tab_1) viene riportato il riferimento del Titolare del Trattamento Dati 

Tab. 1 

Riferimenti Titolare del Trattamento 

 

Titolare del Trattamento Ordine dei Medici Chirurghi Odontoiatri di 

Macerata  

Via Famiglia Palmieri, 6  

Macerata  

C.F. 80003270438 

Email: protocollo.mc@pec.omceo.it 

PEC:  protocollo@omceomacerata.it 

Recapito Telefonico Tel. 0733230797 

 

Il Titolare del trattamento dati personali ha individuato e nominato, a norma dell’articolo 37 del Regolamento 

il Responsabile della Protezione dei Dati” 

 

Riferimenti Responsabile della Protezione dei Dati 

 

Titolare del Trattamento Net Cubo Informatica srl    

Via Ghino Valenti 77     

Macerata 62100 

P.IVA 01462930437  

Email: dpo@netcubo.it 

Recapito Telefonico Tel. 0733 261030 

 

 

https://goo.gl/maps/xAQcwvLh3r8nQD167
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• Art.2 Tipologia di dati trattati 

Ai sensi dell’art 4 del Regolamento UE 2016/679 i dati oggetto del presente documento sono qualificati come 

“dati personali” ovvero come qualsiasi informazione riguardante una persona fisica identificata o identificabile 

direttamente o indirettamente. I Dati Personali trattati per lo svolgimento della segnalazione sono a titolo 

esemplificativo e non esaustivo: nome, cognome, indirizzo e-mail, i dati contenuti nella esposizione della 

segnalazione, i dati contenuti nella documentazione a conforto della segnalazione, i riferimenti delle persone 

a conoscenza dei fatti. Saranno trattati anche dati di natura particolare di cui all’art. 9 del GDPR 

• Art. 3 Finalità del trattamento 

La raccolta e il trattamento dei dati personali sono effettuati per l’espletamento delle attività connesse e 

strumentali alla gestione del procedimento amministrativo finalizzato a garantire i diritti stabiliti: 

- dalla Legge n. 241/90, che disciplina il diritto di accesso ai documenti amministrativi (c.d. accesso agli atti); 

- dal comma 1, Art. 5, D. Lgs. n.33/2013, che disciplina l’accesso a documenti, informazioni e dati nei casi in 

cui sia stata omessa la loro pubblicazione (c.d. accesso civico semplice); 

- dal comma 2, Art. 5, D. Lgs. n.33/2013, che disciplina 'accesso ai dati e ai documenti ulteriori rispetto a quelli 

oggetto di pubblicazione (c.d. accesso civico generalizzato). 

I suoi dati personali, che saranno raccolti in maniera adeguata, pertinente e limitata al raggiungimento delle 

finalità sopra indicate, avrà luogo senza un Suo specifico consenso poiché necessario: 

- per adempiere ad un obbligo legale al quale è soggetto il titolare (GDPR, Art. 6, Par. 1, lett. c); 

- per l’esecuzione di un compito di interesse pubblico (GDPR, Art. 6, Par. 1, lett. e). 

Il rifiuto a fornire i suoi dati pone questo Ordine nell’impossibilita di esaminare la richiesta che pertanto non 

potrà essere evasa. 

• Art. 4 Periodo di conservazione 

I dati forniti verranno conservati per il periodo necessario ad adempiere alle finalità citate, nonché agli obblighi 

di conservazione previsti dalle norme di diritto civile, penale, amministrativo o tributario e per un periodo 

successivo qualora si renda necessario proseguire nell'archiviazione degli atti e della documentazione per 

finalità di pubblico interesse.  In particolare, i Dati Personali saranno trattati in conformità alle norme sulla 

conservazione della documentazione amministrativa, fatto salvo un ulteriore periodo di conservazione che 

potrà essere previsto da norme di legge. 

• Art. 5 Modalità di trattamento 

Con il termine modalità di trattamento nel presente contesto, si descrivono le metodologie tecniche ed 

organizzative attuate dall’Ordine dei Medici Chirurghi e degli Odontoiatri della Provincia di Macerata per 

garantire un’idonea e sicura gestione e conservazione dei dati. I dati vengono trattati in modalità elettronica e 

cartacea. 

Il trattamento sarà effettuato, da soggetti o categorie di autorizzati all’assolvimento dei relativi compiti, 

mediante: 

• l’utilizzo di sistemi manuali e automatizzati; 

• con l'impiego di misure adeguate a garantire la riservatezza dei dati ed evitare l'accesso agli stessi 

da parte di terzi non autorizzati. 
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Il Titolare del Trattamento dichiara di non adottare decisioni suscettibili di influenzare l’Interessato basate 

esclusivamente sul trattamento automatizzato dei dati personali. Tutti i processi decisionali associati alle 

finalità del trattamento sopra descritte si eseguono con l’intervento umano 

• Art. 6 Comunicazione e diffusione  

 In considerazione delle finalità per i quali i Suoi dati personali potranno essere comunicati: 

- alle Autorità, Enti e Agenzie, anche di controllo, come previsto da disposizioni comunitarie, norme di legge 

o regolamenti. Oltre ai soggetti sopra indicati potranno venire a conoscenza dei suoi dati: 

- il personale dell’Ordine designato al trattamento; 

- il personale tecnico dell’Ente accreditata AGID per il servizio di conservazione digitale degli atti; 

- la società affidataria del servizio di manutenzione dei software di ufficio utilizzati dall‘Ordine per la gestione 

dei procedimenti amministrativi; 

- la società affidataria servizio di manutenzione delle postazioni di lavoro dell'Ordine; 

- i consulenti dell'ordine. 

A questi ultimi sono state fornite istruzioni specifiche per il corretto svolgimento del trattamento dei dati. 

Verso di essi è stato inoltre esteso l’obbligo di riservatezza dei Suoi dati. 

Resta inteso che i dati trattati saranno esclusivamente quelli necessari per il raggiungimento della specifica 

finalità, ne consegue che i dati gestiti tramite terzi saranno limitati alla specifica finalità. I Dati Personali non 

saranno diffusi se non per assolvere agli obblighi imposte da normative di legge, a cui il Titolare del trattamento 

è soggetto, come quelle in materia di Trasparenza e Anticorruzione. 

I Dati Personali saranno trattati dal Titolare del Trattamento solo all’interno del territorio dell’Unione Europea. 

Nell’ipotesi in cui si renderà necessario avvalersi di soggetti, organizzazioni o pubbliche autorità ubicati al di 

fuori dell’Unione Europea, il trasferimento dei Dati Personali, limitatamente allo svolgimento di specifiche 

attività di Trattamento, sarà regolato in conformità a quanto previsto dal capo V del GDPR e solo se il 

trasferimento sia necessario per importanti motivi di interesse pubblico e nei casi previsti dalle lettere, d, e), f) 

g) dell’art. 49 del GDPR 

• Art. 7 I diritti dell’interessato 

L’interessato ha il diritto di ricevere un’informativa chiara relativa alle modalità e finalità di trattamento dei 

suoi dati. Egli è tenuto a rilasciare il proprio esplicito consenso che può revocare in qualsiasi momento. 

Tuttavia si precisa che tale revoca non pregiudica la liceità del trattamento basata sul consenso rilasciato prima 

della revoca stessa. L’interessato ha il diritto di accesso ai suoi dati unitamente al diritto di ottenere la rettifica 

delle eventuali informazioni inesatte che lo riguardano; nel caso di opposizione al trattamento il Titolare del 

Trattamento Dati provvederà a limitare l’uso dei suoi dati. Al venir meno delle condizioni di cui al precedente 

art.3, il Titolare del Trattamento Dati provvederà alla cancellazione dei suoi dati ritenuti non più necessari. 

Inoltre ai sensi dell’art. 17 del Regolamento UE 2016/679, l’interessato ha il diritto, noto come “diritto 

all’oblio”, alla cancellazione ed alla deindicizzazione in internet e nel mondo virtuale; in questo caso i dati 

verranno cancellati nel rispetto delle condizioni sancite dalla legge. 

Al fine di tutelare i suoi diritti o proporre reclamo per qualsiasi questione riguardante il trattamento dei propri 

dati personali può inviare una richiesta scritta al Titolare del Trattamento o al Responsabile per la Protezione 
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dei Dati utilizzando i contatti riportati all’interno della presente informativa. E’ facoltà dell’interessato 

rivolgersi all’Autorità Garante Privacy : urp@gpdp.it. 

• Art. 8  Il diritto alla portabilità del dato 

Ciascun interessato ha il diritto alla portabilità dei suoi dati ovvero il diritto di trasferire i propri dati da un 

sistema elettronico ad un altro. Tale situazione si attua nel caso di trattamento dei suoi dati originali in 

conservazione digitale. 

• Art. 9  Il diritto all’opposizione e di profilazione 

Ai sensi dell’art. 19 e art. 20 del Regolamento Europeo 2016/679 ciascun interessato ha il diritto ad opporsi al 

trattamento dei dati per finalità eccessive e diverse rispetto a quelle indicate ed oggetto di tale informativa ed 

il diritto a non essere sottoposto a misure di profilazione. Il Titolare del Trattamento Dati non effettua alcuna 

attività di profilazione. 

• Art. 10  La sicurezza dei dati 

Il Titolare del Trattamento Dati ed ogni soggetto autorizzato attuano le misure di sicurezza valutate più idonee 

per garantire la sicurezza nelle attività di trattamento e conservazione dei dati, 

 

 


